Como iniciar una
solicitud de legalizacion
mediante tramite a distancia




COMO INICIAR UNA SOLICITUD DE LEGALIZACION MEDIANTE TRAMITE A DISTANCIA

LAS APOSTILLAS O LEGALIZACIONES CON VALIDEZ
INTERNACIONAL PUEDEN TRAMITARSE:

B De manera integramente digital a través de “TRAMITES A DISTANCIA” (TAD)

M En el exterior en los consulados argentinos. CONSULADOS ARGENTINOS

M En los Colegios de Escribanos y Notariales de la Republica Argentina CENA -
COLEGIOS DE ESCRIBANOS

Verificar que el documento se encuentre en condiciones de ser legalizado o si
requiere una gestion previa antes de iniciar el procedimiento. ;Coémo se verifica?
EN NUESTRO SITIO WEB OFICIAL o enviar el documento en PDF al correo
institucional TADLEGALIZACIONES@MRECIC.GOV.AR

Ingresar a TRAMITES A DISTANCIA y seleccionar el icono “INGRESAR”. Luego
clickear la opcion “AFIP con tu clave fiscal” (ya que el resto de opciones NO se

encuentran habilitadas)

INGRESAR

Recuerde que debera contar con clave fiscal tipo 2 (o superior) y
con una cuenta bancaria en Argentina asociada a dicha clave.



http://tramitesadistancia.gob.ar
https://www.cancilleria.gob.ar/es/representaciones
https://www.cfna.org.ar/colegios/
https://www.cfna.org.ar/colegios/
https://www.cancilleria.gob.ar/es/servicios/servicios/apostilla-legalizacion-con-validez-internacional-tad
mailto:tadlegalizaciones%40mrecic.gov.ar?subject=
https://tramitesadistancia.gob.ar/#/inicio
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Colocar CUIL/CUIT y Clave Fiscal

En el buscador escribir “Apostilla” y seleccionar la opcidén que contiene el signo de
pesos en verde.

Verificar que sean correctos los datos de quien inicia el tramite (al no ser un tramite
personal, éstos pueden diferir de los datos del titular del documento)

El email declarado en esta instancia serd al cual se le remitirdn todas
las notificaciones asociadas a su solicitud.

Ministerio de Relaciones Exteriores,

Comercio Internacional y Culto

Republica Argentina
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Seleccionar el Tipo de documento (Con firma olégrafa o digital) ) se recuerda que
deberd iniciar un trdmite por cada documento a legalizar y no sera factible la modi-
ficacion del documento con el cual originé su solicitud.

Al momento de adjuntar un documento con FIRMA DIGITAL podra
utilizar cualquiera de las tres opciones en forma indistinta y debe
seleccionar “Completar” para rellenar el formulario de solicitud.

Al momento de adjuntar un documento con FIRMA OLOGRAFA
verificar que el escaneo sea legible, completo y a color. Debe
seleccionar “Completar” para rellenar el formulario de solicitud.

En caso de dudas remitir la consulta con el documento a intervenir
adjunto, a la casilla institucional TADLEGALIZACIONES@MRECIC.GOV.AR

T‘ % Ministerio de Relaciones Exteriores,

‘omercio Internacional y Culto

publica Argentina


mailto:tadlegalizaciones%40mrecic.gov.ar?subject=
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Seleccionar el Tipo de documento (esta accidn es muy importante,
ya que si requiere “LEGALIZACION DE VALIDEZ INTERNACIONAL/
HABILITADO"”, la diferencia de costo en la legalizacién la hace
automaticamente el sistema, segun el tipo de documento
seleccionado)

Colocar el Nombre y Apellido que figura en el documento
Seleccionar el Tipo de solicitud:

En caso de que el pais se encuentre adherido al Convenio de La
Haya, debera seleccionar “APOSTILLA DE LA HAYA”

En caso de que no se encuentre adherido, debe seleccionar
“LEGALIZACION DE VALIDEZ INTERNACIONAL/HABILITADO”

Puede verificar el listado de paises adheridos al Convenio AQUI



https://www.hcch.net/es/instruments/conventions/status-table/?cid=41
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En las observaciones colocar el pais en que se va a presentar el do-
cumento, ya que de haber un error en la seleccion de tipo de legali-
zaciéon (APOSTILLA/LEGALIZACION DE VALIDEZ INTERNACIONAL/
HABILITADO”), el mismo no se podra corregir si no se aclard previa-
mente esto.

Aceptar los términos y condiciones y seleccionar “GUARDAR”. Para
avanzar con el tramite presionar “Continuar”.

Verificar que los datos sean correctos antes de seleccionar “eRecauda” para realizar
el pago

Seleccionar el medio de pago correspondiente al CBU declarado en AFIP

Link para pagos por Bancos oficiales, (Por ejemplo Banco Nacion,
Banco Provincia, Banco Ciudad, BanCor, etc.)

Pago Mis Cuentas para pagos por Bancos privados de la red Banelco
(por ejemplo Banco Francés, Banco Galicia, Banco Santander, etc.)

Interbanking para pagos por la plataforma digital multibanco
Interbanking.

/~7x% Ministerio de Relaciones Exteriores,
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Abonar el VEP que se genero desde la opcion seleccionada, ingresando al
HomeBanking de |la entidad bancaria declarada en AFIP.

Podra encontrar el VEP en la opcion “PAGOS AFIP", “IMPUESTOS Y
SERVICIOS", “VEP" 0 “PAGO DE SERVICIOS", segun la opcion ofrecida
por su entidad bancaria.

En caso de que su entidad bancaria le solicite CUIL/CUIT para el pago,
deberd ingresar en los dos campos el CUIL/CUIT con el que se haya
generado el VEP.

El pago del VEP puede demorar en acreditarse hasta 72 horas habiles,
aproximadamente.

Una vez acreditado el pago, se generara un numero de expediente. Para poder
visualizarlo, debera ingresar en Tramites a Distancia, con CUIT/CUIL y Clave Fiscal.

Seleccione la opcién “MIS TRAMITES”.

En la solapa “INICIADOS” debera visualizar un numero de expediente
con el siguiente formato: EX-ANO-XXXXXXXX- -APN-DTC#MRE.

En caso de inconvenientes con el pago y/o demora en la acreditacion,
debera realizar la carga de unaincidencia/reclamo en el siguiente sitio
web, para el que deberas crear un usuario y contrasefia: INCIDENCIAS
TAD



https://incidencias.innovacion.gob.ar/servicedesk/customer/portal/9/user/login?destination=portal%2F9
https://incidencias.innovacion.gob.ar/servicedesk/customer/portal/9/user/login?destination=portal%2F9




